附件2

办理加装电梯相关手续流程

1.规划设计方案公示。各区规划资源部门在符合规划管理规定的前提下，做好规划设计方案公示工作。公示反馈意见期满，各区规划资源部门应向街道（镇）和业委会（或业主）出具公示反馈意见的情况。
2.房屋安全性论证。市住宅修缮工程质量检测中心应加强加装电梯项目施工图设计文件安全性论证的指导和管理，可通过组织专家或委托施工图审查机构进行技术论证的方式，对既有多层住宅加装电梯进行房屋安全性论证，并按规定出具房屋安全性论证意见。设计单位应当按照房屋安全性论证意见，完善设计方案。
3.开工信息报送。项目开工前，申请人应办理开工信息报送手续，网上填报加装电梯项目相关情况并提交资料。各区建设行政管理部门或街道（镇）应根据各自职责，加强对加装电梯项目的监督管理。
[bookmark: _GoBack]4.电梯安装、使用登记。各区市场监管部门负责电梯安装、使用的监督管理。电梯安装手续应当在施工前，告知市场监督管理部门，并依法向特种设备检验机构申请监督检验。申请人可委托经协商确定的电梯使用管理单位等办理电梯使用登记手续。
5.竣工综合验收。申请人在完成工程项目施工竣工验收、电梯设备安装和使用登记后，网上填报相关资料申请进行竣工综合验收。

