附件1
上海市住宅修缮工程文明工地创评标准（试行）
为加强上海市住宅修缮工程安全文明生产，提高住宅修缮工程队伍的素质和管理水平，同时为改善住宅修缮工程工地场容场貌，让居民群众更加满意。根据上海市房管局《关于加强本市住宅修缮工程文明施工管理工作的通知》（沪房更新〔2019〕135号）文明施工相关内容和指导图册内容，制定《上海市住宅修缮工程文明工地创评标准（试行）》。具体如下：
一、场容场貌管理
（一）施工铭牌（图）
1、应当在施工现场出入口或醒目位置，设置铭牌，并保持牌（图）的完整和洁净，主要包括以下内容：施工铭牌、公开事项、应急救援预案及组织机构、管理人员名单、消防保卫牌、安全生产责任制、文明施工牌、施工现场平面布置图。
2、可采用喷绘布制作；采用木板等材质搭建框架，框架安装必须牢固；尺寸可根据现场实际情况同比例缩放。

（二）工地宣传展板

1、施工现场应通过黑板报、宣传条幅、宣传栏等形式营造安全生产、文明施工的宣传气氛。

2、施工现场根据实际情况可展示主要材料等，做到公开、透明。
（三）“三统一”要求

1、施工企业按照相关规定统一佩戴安全帽，并要求分色识别管理。

2、员工上岗必须统一着装、标有单位名称字样或标识。

3、施工、管理人员一律佩戴标有单位、姓名、职务和证件照的胸卡。
（四）材料临时堆放

1、建筑材料要集中统一堆放，并设置标识牌，由专人归类进行管理。

2、因施工现场狭小等客观原因，材料堆放确实需要临时占用绿化等空间的，施工完成后要进行绿化补种及恢复。

（五）临时建（构）筑物

1、搭设的脚手架、防护棚、临时用房等建（构）筑物应符合搭建、验收、挂牌等管理要求。

2、施工现场办公区临时设施宜使用符合规范要求的箱式钢结构临时房。
二、环保防火控制

（一）噪声控制

1、施工时间一般规定应为早上6点至晚上6点之间的时段, 施工单位要合理安排作业时间，与街道、居委、物业等沟通，做好与居民的协调工作；根据现场情况及季节制定合理施工时间，规定每日8点之前不得进行捶打、敲击和锯割等作业。
2、易产生噪声的作业设备，设置在施工现场中远离居民区一侧的位置，并在设有隔音功能的临房、临棚内操作。
3、禁止夜间施工，如遇重大活动、中高考期间等特殊时期避免产生噪声的作业；如遇重大节假日，要根据主管部门的安排及要求暂停现场施工。

（二）光照控制

施工单位进行电焊作业或使用施工灯光照明的，应当采取有效的遮光措施，避免光照直射居民住宅。

（三）扬尘控制

1、施工现场不得进行敞开式搅拌预拌砂浆作业。
2、施工现场应配备洒水车，在路面开挖等工程时应及时洒水控制扬尘；墙面凿除等扬尘作业时，采用局部封闭措施；易起扬尘的建筑材料应堆放在封闭的仓库内。
3、施工现场材料及建筑垃圾堆放应及时用纱网覆盖，对裸露的土壤应当及时硬化或者防尘网覆盖等措施控制扬尘。建筑垃圾清运应委托有资质的运输单位，避免二次扬尘污染。
4、现场作业时应当做好“落手清”工作，日产日清，现场派专人进行巡视及时清扫工作；对当日内不能及时清运的，应采取遮盖、洒水、围挡和纱网覆盖等防尘措施。
5、高处作业时严禁高处抛洒建筑垃圾，机具机械作业时应当采用扬尘控制措施。
（四）垃圾分类

1、施工区域建筑垃圾应集中、分类堆放，及时清运。  

2、对于建筑垃圾在当日不能完成清运的，采取遮盖、洒水等防尘措施。
3、办公区、生活区应做好垃圾分类工作，分别设置可回收物、有害垃圾、湿垃圾、干垃圾收集容器，并由专人负责管理。

（五）办公生活食品卫生

1、临时办公用房应满足牢固、美观、保温、防火等要求。
2、在生活区设置食堂的，应当依法办理相关手续，并遵守食品卫生管理和消防管理有关规定。

（六）宿舍厕所浴室

1、设置宿舍应当安装可开启式窗户，宿舍内应有足够的空间，室内净高不得小于2.5m，通道宽度不得小于0.9m，每间宿舍内必须配备不少于2个灭火器，每间宿舍人均居住面积不得低于4平方米。

2、宿舍内严禁设置通铺和使用各类电加热器。严禁在建筑物内地下室安排人员住宿、办公。

3、如设置厕所的，应由专人负责冲洗和消毒，保持清洁卫生。
（七）危险品安全管理

1、料场、库房的设置应符合治安消防要求，并配有必要的防范设施，施工中的危险品（如汽油、油漆、氧气瓶、乙炔瓶等）都必须按规定设置，妥善保管。
2、施工单位对施工中产生的刨花、木屑以及油毡、木料等易燃、可燃材料应当天清理，严禁在施工现场焚烧，施工剩余的油漆、稀料应集中临时存放，统一处理。
3、施工现场危险品存放应建立台账管理制度，有专人进行管理；危险品仓库、可燃材料堆场、废品集中站及施工作业区等处应设置明显的禁烟标志。
4、危险品仓库照明应符合防火要求，电气设备应经常进行检查和维修管理，形成检查记录。 

（八）医疗急救配备

1、施工现场应常备急救器材（绷带、止血带等）或常用药物。

2、施工现场应配备经培训的急救人员（可兼职）。

（九）治安消防管理

1、现场各类治安、消防制度齐全、上墙、落实责任人；值班及材料、人员进出有台账。 

2、消防器材种类、数量配备合理，并有台账(含平面图）；施工现场动火作业审批及作业、监护有效（灭火设施、动火证和监护人、动火审批单）。
3、严禁现场施工人员吸游烟或者在易燃易爆场所吸烟。

三、便民利民措施

（一）“十公开制度”

施工现场按照实际情况对居民意见征询结果公开，修缮科目和内容公开，施工队伍公开，监理和设计单位公开，主要材料公开，施工周期公开，文明施工相关措施公开，现场接待和投诉电话及地址公开，开工审核情况公开，竣工验收移交结果公开。

（二）居民群众工作

1、施工现场应设置接待（投诉）便民联络窗口，定人、定联系电话。

2、凡是涉及到居民生活的重要施工工序施工前应张贴楼宇门洞或采用设置电子显示屏告知。

3、根据现场实际情况可设置温馨提示牌，人性化文明提示。

4、施工单位做好移交接管工作，落实“回访制度”。

5、与社区或相关单位开展党建联建活动或签订共建文明协议。

（三）道路管线施工要求
1、小区道路工程或者管线工程施工，需要开挖路面的，施工单位应当按照有关规定采取覆罩法等作业方式；

2、小区道路开挖管线沟槽、沟坑，当日不能完成且需要作为通行道路的，施工单位应当在该道路上覆盖钢板，使其与路面保持平整。

（四）屋面施工临时防护措施以及小区临时排水措施

1、屋面施工时，要提前查看天气预报，提前准备雨布等防雨物资，下雨前应检查屋面雨水口，不得有堵塞现象，避免造成居民家里渗水等情况。

2、现场施工中，尤其是雨污水分流改造等可能影响居民正常生活的，需通过居民告知书的形式提前告知居民，提示居民做好配合工作。同时要切实有效的做好临时管道排放措施，确保居民正常生活和现场施工的规范整洁。
（五）车辆疏导管理

1、涉及改造小区临时停车方案经征求街道、公安、居委、物业等方面意见，充分发挥街道、镇属地化管理作用，施工单位须积极做好配合管理工作。

2、临时停车车辆需设立专人管理制度，组织专人实行定点化管理，做到既解决改造小区居民停车难问题，又不影响周边道路的正常通行。

（六）社会监督

1、实施单位按照相关规定聘请市民监督员。

2、有奖举报机制：市级文明工地可结合实际设立举报电话、信箱，可举报“现场施工人员不佩戴安全帽、安全带、现场吸游烟”的行为。 

四、现场综合管理

（一）文明施工措施费

1、施工单位应根据招标文件或者工程承发包合同列支文明施工费用的项目清单。

2、施工单位应当将文明施工措施费专款专用，落实到位并附相关使用凭证。

（二）综合管理

1、施工组织设计审批手续、交底，完善、齐全。

2、工程质保资料整理、装订符合要求。
3、施工单位应建立对施工人员的日常安全教育、技术培训和考核制度，并形成相关书面记录。各类人员三级教育记录齐全、及时。

4、施工单位应对工地三类人员考核证书和特种作业人员的配备和持证情况进行管理，确保证件齐全、无效。

5、施工单位项目经理和安全员严格按照投标承诺或施工合同约定配置到位。项目经理做好带班记录。

（三）安全管理

1、安全专项施工方案的编制、审核及实施验收记录、重大危险源监控记录，符合相关管理要求。

2、办公区、生活区的设置，以及临时性构筑物得设计、搭建、验收记录符合相关管理要求。

3、安保体系资料记录真实、准确、及时。

4、安全生产检查整改隐患排查专项整治措施记录齐全、真实。

5、事故应急救援预案符合工程项目实际，并建立工程现场的应急抢险队伍、储备应急抢险物资。

6、对施工现场进行火灾事故防治知识教育，增强住宅修缮行业的应急防护意识和防灾自救能力；组织开展火灾灾害防灾、减灾知识的培训，提高应急处置能力；项目应组织开展应急演练，并形成记录。

（四）质量管理

1、原材料出厂合格证及进场检验报告符合规范要求。
2、关键工序的施工记录应符合规范要求。

3、分部、分项工程质量验收及隐蔽工程验收记录应符合规范要求。

（五）信息化管理

1、施工现场管理人员应采用手机APP移动互联网技术，实行人脸识别智能考勤。
2、施工现场应安装远程动态监控设备，设置在小区大门或主要出入口、小区制高点、材料仓库、班前教育点等重要部位。现场储存设备必须支持存储至少15天视频内容，并由专人管理。

五、安全防护、临电和施工机具
（一）脚手架

1、脚手架首层危险区域应设置围挡围栏。
2、脚手架首层外排立杆应当涂装规定颜色的警示漆；根据脚手架类型均匀布置固定在立杆内侧H≥180mm的挡脚板，挡脚板涂45°倾斜的相间警示色。
3、外立面紧邻人行道或者车行道的，施工单位应当设置防护棚，杆件涂黄黑警示漆，并设置必要的警示和引导标志。

4、安全防护通道必须设置安全警示标志，并按需设置夜间照明设施及夜间警示灯。

5、脚手架上下斜道口设置安全防护门，高度不小于1.8米，张贴安全警示标语，并上锁管理，晚上下班后至次日上班前上锁，防止盗窃；脚手架底部高度2米范围内应无妨碍行人通行的冒头杆、铁丝等；设置安全警示色带。

6、拆除脚手架班组成员要明确分工，统一指挥，拆除脚手架前，周围应设围栏或警戒标志，在交通要道设专人监护，禁人入内。严格遵守拆除顺序，由上而下，一步一清，不准上下层同时作业。拆除的脚手架杆、脚手板、钢管、扣件等材料应往下传递或用绳索吊下，不得往下投扔，以免伤人和不必要的损失。

7、涉及结构变动的项目施工现场外脚手架宜采用承插型盘口式钢管脚手架。
（二）高处作业吊篮

1、悬挂机构前支架严禁支撑在女儿墙上、女儿墙外或建筑物挑檐边缘。

2、配重件应稳定可靠地安放在配重架上，并应有防止随意移动的措施。严禁使用破损的配重件或其他替代物。

3、吊篮内的作业人员不应超过2 个。

4、高处作业吊篮拆卸分解后的构配件不得放置在建筑物边缘， 应采取防止坠落的措施。零散物品应放置在容器中。不得将吊篮任何部件从屋顶处抛下。

（三）防护棚

1、防护棚架的棚顶离地高度不应小于3m,棚顶应设置二层，棚顶之间的间隔高度不应小于0.8m,上层棚顶上部应选用不漏尘、符合抗冲击强度的板材予以全覆盖，确保防护安全和无粉尘、杂物坠落。

2、单元门洞出入口如需设置防护棚的，应当根据门洞实际高度设置双层防护棚，双层棚顶之间的间隔高度不应小于0.8m，需设置夜间警示灯和安全警示标语，防护棚应保证防护范围覆盖到位，确保居民出入安全。
（四）垂直运输装置
1、小型电动吊具（电动葫芦） ：严禁超载使用，即超过最大承载吨数；、使用过程中应经常检查所使用的钢丝绳，达到报废标准应立即报废；作业中，物体（物件）提升后，操作人员不得离开电动葫芦；作业完毕、应将料盘落地、关锁电箱；卷筒上的钢丝绳应排列整齐，如发现重叠和斜绕时，应停机重新排列；严禁在转动中用手、脚拉踩钢丝绳，钢丝绳不许完全放出，最少应保留三圈。

2、物料提升机：钢丝绳在卷筒上应整齐排列。端部应与卷筒压紧装置连接牢固。当吊笼处于最低位置时，卷筒上的钢丝绳不应少于3 圈。当荷载达到额定起重量的90 ％时，起重量限制器应发出警示信号，当荷载达到额定起重量的110 ％时，起重量限制器应切断上升主电路电源。物料提升机严禁载人。
3、安装、拆除单位应具有起重机械安拆资质及安全生产许可证，安装、拆除作业人员必须经专门培训， 取得特种作业资格证。

（五）施工临时用电

1、配电线路支线架设应符合规范要求，电缆、电线无老化、破损，分配箱与开关箱距离不超过30米，开关箱电缆设置规范。

2、用电设备应配置随机开关箱，并符合三级配电两级保护要求；电箱内构造及配置（隔离开关、断路器、熔断器、漏电保护器等）符合规范要求，带电体不外露；电箱内漏电保护器与用电设备匹配，且有效。

3、接地、接零、工作接地与重复接地符合要求，接地电阻值不大于10Ω。 
（六）外电线路保护
1、一般民用线路：通过架体的电源导线、绝缘材料制成的保护套，不得使用具有延燃性的绝缘导线、套管开口应向下。

2、高压外电线路防护：脚手架的周边与外电架空线路的边线之间的最小安全操作距离应符合规定；脚手架搭设前通知供电部门，采取外电线路保护措施。
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