附件1
加装电梯手续办理目录
	
	环节
	管理主体
	提交资料
	时限
	结果形式

	1
	规划设计方案公示
	区规划资源管理部门
	1. 业主意愿征询结果
1. 规划设计方案
	收到材料后5个工作日内公示，公示期10天，反馈期7天
	规划公示意见反馈

	2
	房屋安全性论证
	市住宅修缮工程质量检测中心
	1. 规划公示意见反馈
1. 建筑设计方案、施工图及计算书
1. 房屋质量检测报告和房屋原始图纸(无法提供的，设计单位应作现场检测，并提交相关设计依据)
1. 燃气管道前期征询答复单
	资料齐全后10个工作日内出具房屋安全性论证意见
	房屋安全性论证意见

	3
	建设项目开工信息报送
	区建设管理部门
	1. 填报项目基本情况、勘察、设计、施工、监理单位相关合同信息
1. 规划公示反馈意见
1. 规划公示反馈意见的处理情况(如有异议)
1. 房屋安全性论证意见
	网上自行办理
	信息报送

	4
	电梯安装
	区市场监督管理部门
	施工告知单
	网上自行办理
	信息备案

	
	电梯使用登记
	
	1. 使用登记表（一式两份）
1. 含有电梯使用单位统一社会信用代码的证明
1. 电梯产品合格证(含产品数据表)
1. 电梯监督检验报告
	网上自行办理
	使用登记证

	5
	竣工综合验收
	区房屋管理部门
	1、 质量监督或工程验收相关文件（区建设管理部门或街镇盖章确认）
2、 电梯使用登记证
	符合条件的，网上自行办理
	竣工验收告知单
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